2009-2010 PTO Chairperson List

PTO Representative Coordinator:  At the beginning of the year, we need a very organized person to send out a letter to each Teacher requesting that they find a PTO Representative.  If a Teacher can not find a volunteer, it is your job to call Parents in that class and recruit someone.  It is important that each Teacher has a PTO Representative for a job needed.  You are in charge of making sure that the PTO Representatives are contacted throughout the year for various school activities and that the volunteer job is accomplished.

Appointed Member: Kristy Williams

PTO Membership Chairperson:  At the beginning of the year, you will be in charge of printing the PTO Membership Drive Letters and supplying the letters to the Teachers which will be distributed to each Parent at the School.  Your job will then be to collect the Membership money as it arrives and deliver the money to our Treasurer.  Each Membership should also have pertinent information on the new Member, i.e.:  address, telephone number and e-mail address.  You will provide this information to our Treasurer for input on the computer.  PTO has a banner for the Membership Drive.  It is your job to display the banner and remove the banner when the Drive is over.  We usually have our Membership Drive thru the entire month of September.

Appointed Member: Connie Moyer & America Hernandez

Fundraising Chairperson:  We are looking for a creative and innovative individual who can raise money for PTO.  You will also be in charge of organizing and overseeing the other Chair people for various Fundraising Events, i.e.:  Husky Pup Fun Run, Jump-A-Thon, PTO Membership Drive, E-Script, Box Tops…

Appointed Member:  PTO Board

Husky Pup Fun Run Chairperson:  We are looking for a very organized person who can lead the Husky Pup Fun Run.  This is PTO’s largest Fundraising event of the year.  The money brought in by this event will usually carry our PTO for the entire year.  PTO has a manual that clarifies this event.  Husky Pup Fun Run is generally held in October.  This event will need numerous volunteers and our PTO Representative Coordinator will assist you with obtaining the volunteers.

Appointed Member: PTO Board

Assembly Chairperson:  You must be very organized.  You are in charge of our school Assemblies.  Hiring and confirming the Talent as well as assisting them with their Travel Arrangements.  PTO has a manual to follow with previous guest.  You can find new Talent which we encourage.  You must have the Principals approval for the Assembly Themes and confirm the dates as well.

Appointed Member: Lisa Patrie

E-Script Coordinator:  E-Script is one of the PTO’s favorite Fundraisers.  Once this Fundraiser is in place, we just sit back and receive a check every month from Vons.  Your job will be to encourage Parents to renew their E-Script Membership each year and find new members for our School.  You can go on line and find the Member’s List and “assist” with the renewal of a member.  We would also like to see you do a promotional event to encourage our Students to find new members.  Obviously the more E-Script members PTO has, the more money we receive for our school every month.  

Appointed Members: Pam Bold & America Hernandez

Box Top Chairperson:  Your position will be to Advertise throughout the year, especially at the beginning of the School year.  This is a fairly simple job of collecting the Box Tops from the Teachers all year long, making sure that they are cut to the specifications given by the manufacturer and mailing them in for redemption.  This job will generally take only one person.

Appointed Member:  Melissa Anderson

Spirit Wear:  Design, obtain price quotes and Market a new T-shirt, sweat shirt and hat for the school year.  Organize an order form and issue to the Children. Place the orders and distribute product to the child.  This can be done through out the entire school year. 

Appointed Member:  n/a

Communications Chair/Bilingual Coordinator:  The importance of this job is to maintain communication with the Hispanic parents.  It involves translating our minutes, headsets at the meeting for interpretation of PTO General Meeting, and anything else that arises during the year for translation.

Appointed Members: Lorena Weber, Ana Molina, & Veronica Plazola

Refreshment Chair for PTO Meetings:   This person will be responsible for bringing coffee and a light refreshment to each PTO meeting.  In the past, coffee donations have been given by both Starbucks and the Looney Bean, but this will be up to the PTO Board’s discretion. If money is needed and/or refreshment donations are not forthcoming, a budget may be created.

Appointed Member:  Heidi Presson

Scholarship Committee:  Each year (toward May) the PTO awards a scholarship to three graduating seniors who attended Mammoth Elementary School. The Committee has the gratifying job of selecting the most qualified student, based on criteria established by the PTO.

Appointed Member: Connie Moyer 

Book Fair:  This event is perfect for PTO, combining the promotion of books and reading, entertainment and fundraising. We will need a dedicated committee of 3 or 4 members for this event.

Appointed Member to Chair position:  PTO BOARD

Appointed Marketing Position: Alicia McKee 

Jump A Thon:  

This fundraiser will be held every year in the month of March or April.  Our Spring Fundraiser will assist us in our Budget for the remainder of the year.  Your job will be to coordinate with the Principal, Mono County Health Department, and PTO Board for a date for the Fundraiser, Distribute Flyer’s, Advertise, organize prizes,  and find your volunteer team, which should consist of at least 3 people. 

Appointed Member:Kim McCarthy 

Web Site for PTO: 

PTO has created a web site, which is linked to the District Website, to increase communication of PTO and its membership.  The duties of the job will include updating the website with Calendar Events, Agenda and Minutes of Meetings, goals and purchases that have occurred with Fundraising monies.  This Chairperson will receive all of the information from the PTO Board to then organize it on the Website.  It is PTO’s goal to have better communication with its membership and the community.

Appointed Member: Tabby Mannetter 

Enrichment Program:

The Enrichment Program at MES occurs twice a year, the fall and the spring.  This program provides after school classes that are not offered in the traditional classroom.  The classes are tailored to the different grade levels, depending on the subject matter.   It is the responsibility of this Chairperson to advertise to the community, collect ideas of classes and coordinate with a staff member to help organize the times and days of classes.  In addition, it is also the responsibility to put together the roster of classes, sign up sheet, and organize each class’s roster.  

Appointed Member: Kim Stoiber & Michelle McMillian

Amerigas Chairperson:
This job entails collecting Amerigas receipts throughout the school year and submitting them during the summer.  Collections can include residential, condo management, and business receipts.

Appointed Member: Connie Moyer

Year Book Chairperson:

This job entails collecting photos throughout the year at various event, classrooms, and overall school.  It will be your job to research the yearbook company to use, create the layout and put together the book to sell to the kids at Mammoth Elementary.

Appointed Member:  Terri Wolfe & Tabby Mannetter

Lista de Moderadores de la Organización de PTO

Coordinador de representantes de PTO: 

Al principio del año, necesitamos una persona muy organizada que mande una carta a cada maestra pidiendo que encuentren un representante de PTO.  Si una maestra no puede encontrar un voluntario, es el trabajo de usted llamar a los padres de ese salón y encontrar alguien.  Es importante que cada maestra tenga un representante de PTO por trabajos que se necesiten.  Será encargado de asegurar que los representantes de PTO estén contactados durante el año para varias actividades escolares y que el trabajo voluntario se logre.

Miembro designado:

Moderador de la membresía de PTO: 

Al principio del año, usted será encargado de imprimir las cartas de recaudación de membrecía de PTO y entregar las cartas a las maestras las cuales serán distribuidas a cada padre de familia de la escuela.  Su trabajo será de colectar el dinero de la membresía en cuanto llegue y entregar el dinero a nuestra tesorera.  Cada membresía debe tener la información pertinente a cada nuevo miembro.  Por ejemplo: dirección, número de teléfono y correo electrónico.  Usted proveerá esta información a nuestra tesorera para poner la información en la computadora.  PTO tiene una pancarta para la membresía.  Será su trabajo mostrar la pancarta y quitarla cuando acaba la recaudación de membresía.  Usualmente conducimos nuestra recaudación de membresía por todo el mes de septiembre.

Miembro asignado:

Moderador de recaudación de fondos: 

Estamos buscando una persona creativa e innovadora quien pueda recaudar dinero para el PTO.  También será encargado de organizar y supervisar los otros Moderadores para varios eventos de recaudación de fondos, por ejemplo: la corrida divertida “Husky Pup Fun Run”, “Jump-a-thon”, conducir la recaudación de membresía de PTO, cupones de “e-script”, “Box Tops”… 

Miembro designado:

Moderador de la corrida divertida “Husky Pup Fun Run”:

Estamos buscando una persona muy organizada quien pueda ser líder de la corrida divertida “Husky Pup Fun Run”.  Esta es la recaudación más grande del año del PTO.  Los fondos recaudados de este evento usualmente apoyan PTO financieramente por todo el año.  La organización de PTO tiene un manual que clarifica este evento.  La corrida divertida de “Husky Pup Fun Run” usualmente ocurre en octubre.  Este evento necesitara numerosos voluntarios y el Coordinador de representantes de PTO te ayudara a obtener voluntarios.

Miembro designado:

Moderador de asambleas: 

Usted debe ser muy organizado.  Usted será encargado de las asambleas en nuestra escuela.  Contratar y confirmar el talento y también ayudar con los detalles de viaje.  La organización de PTO tiene un manual para seguir con invitados anteriores.  Usted puede encontrar nuevos talentos lo cual promovemos.  Tendría que tener la aprobación del director para los temas de asambleas y confirmar las fechas también.

Miembro designado: Lisa Patrie

Coordinador para E-Script: 

E-Script es una favorita de las recaudaciones de fondos.  Una vez que esta recaudación de fondos este en su lugar, podemos relajarnos y recibir un cheque mensual de Vons.  Su trabajo será de animar a los Padres a renovar su Membresía de E-Script cada año y encontrar nuevos miembros para nuestra Escuela.  Usted puede conectarse al Internet y encontrar la Lista de Miembros y “ayudar” con la renovación de un miembro.  También nos gustaría ver que usted haga un evento promocional para animar a nuestros Estudiantes a encontrar nuevos miembros.  Obviamente entre mas E-Script miembros tenga el PTO, obtendremos mas dinero para nuestra escuela cada mes.

Miembros designados:

Moderador de Box Top: 

Su posición será de promocionar durante todo el año, especialmente al principio del año Escolar.  Este trabajo es bastante simple de colectar los “Box Tops” de las Maestras durante todo el año, asegurándose que sean cortados de acuerdo a las especificaciones proveídas por el fabricante y enviarlos por correo para obtener el reembolso.  Generalmente este trabajo lo hace solamente una persona.

Miembro designado:

Espiritu de Vestimenta: 

Diseñar, obtener precios y comercializar una nueva camiseta, sudadera y gorro para el año escolar.  Organizar una forma de compra y entregarlo a los niños.  Enviar las órdenes y distribuir productos a los niños.  Esto puede hacerse durante todo el año escolar.

Miembro designado:

Moderador de Comunicaciones/Coordinador Bilingüe: 

La importancia de este trabajo es de mantener comunicación con los padres de habla Hispana.  Incluye traducir los minutos de nuestras reuniones, utilizar audífonos para interpretación simultanea de las Reuniones Generales del PTO, y cualquier otra cosa que necesitemos que sea traducido durante el año.

Miembros designados:

Moderador de bocadillos para las Reuniones de PTO: 

Esta persona será responsable de traer café y un bocadillo liviano a cada reunión de PTO.  En el pasado, donaciones de café han sido proveídas por Starbucks y Looney Bean, pero esto estará a la discreción de la Mesa Directiva de PTO.  Si dinero es necesario y/o si las donaciones de bocadillos no están siendo recibidas, será creado un presupuesto.

Miembro designado:

Comité de Becas escolares: 

Cada año (llegando a Mayo) el PTO premia con una beca escolar a tres graduados de la Escuela Preparatoria que estuvieron en la Escuela Primaria de Mammoth.  El Comité tiene el trabajo gratificante de seleccionar al estudiante mas calificado, basado en el criterio establecido por el PTO.

Miembro designado:

Feria del Libro: 

Este es un evento perfecto para el PTO, combinando la promoción de libros y la lectura, entretenimiento y recaudación de fondos.  Necesitaremos un comité dedicado de 3 o 4 miembros para este evento.

Miembros designados: MESA DIRECTIVA del PTO

Miembro designado de promoción:

Saltando “Jump A Thon”: 

Esta recaudación de fondos se lleva a cabo cada año en los meses de Marzo o Abril.  Nuestra recaudación de fondos de la primavera nos ayudara en nuestro presupuesto por el resto del año.  Su trabajo será de coordinar con el Director, el Departamento de Salud del Condado de Mono, y la directiva de PTO para escoger una fecha para la recaudación de fondos, Distribuir Hojas Volantes, Promocionar, organizar los premios, y encontrar su equipo voluntario, el que debería de consistir de por lo menos 3 personas.

Miembro designado:

Sitio Internet para PTO: 

PTO ha creado un sitio en el Internet, el cual esta ligado al Sitio de Internet del Distrito Escolar, para aumentar comunicación del PTO y su membrecía.  Las responsabilidades de este trabajo incluirán mantener al día el sitio Internet con el Calendario de Eventos, la Agenda y Minutos de las Reuniones, metas y compras que hayan ocurrido con el dinero de las recaudaciones de fondos.  Este moderador va a recibir toda la información de la Mesa Directiva del PTO para organizarla en el sitio de Internet.  Es la meta de PTO obtener mejor comunicación con sus membrecía y la comunidad.

Miembro designado:

Programa de Enriquecimiento: 

El Programa de Enriquecimiento el la Escuela Elementaria de Mammoth ocurre dos veces al año, el otoño y la primavera.  Este programa provee clases después de la escuela que no son ofrecidas en el salón de clases tradicional.  Las clases son enfocadas a diferentes niveles de grados, dependiendo del tema a tratar.  Es la responsabilidad del moderador de promocionar a la comunidad, colectar ideas de clases y coordinar con un miembro del personal para ayudar organizar las horas y días de las clases.  En adición, también es su responsabilidad de hacer la lista de las clases, la hoja de inscripción, y organizar cada lista de clases.

Miembro designado:

Moderador de Amerigas:
Este trabajo se trata de colectar recibos de Amerigas durante todo el año escolar y entregarlos durante el verano. Las colecciones pueden incluir recibos residenciales condominios, y recibos de negocios 

Miembro designado:

